Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2024
z dnia Dyrektora SPZOZ w Izabelinie

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)

§1
Komisja konkursowa jest kolegialnym zespotem doradczym Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w lzabelinie, przez niego powotywanym do
przeprowadzenia konkursu ofert o udzielenie zamdwienia na Swiadczenia zdrowotne
wykonywane w Poradni Podstawowe]j Opieki Zdrowotnej Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w Izabelinie.

§2
1. W sktad Komisji konkursowej wchodzi co najmniej Przewodniczacy i Sekretarz.
2. Cztonkowie komisji powotywani sg sposrod pracownikdéw Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Izabelinie.
3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Za czynnosci administracyjne, wykonywane
zgodnie z procedurg konkursowg odpowiada Sekretarz Komisji konkursowej.

§3
Komisja konkursowa;

1) przeprowadza czynnosci w postepowaniu konkursowym okreslone w § 6 ust. 1,

2) prowadzi procedure rozstrzygania ztozonych srodkdéw ochrony prawnej w zakresie
przewidzianym w niniejszym Regulaminie i Szczegétowych warunkach konkursu ofert,

3) opracowuje niezbedne dla prowadzonego postepowania materiaty i dokumentuje
przebieg postepowania,

4) prowadzi korespondencje z oferentami do czasu rozstrzygniecia konkursu ofert, a takze
w przypadku jego uniewaznienia.

§4

1. Cztonek Komisji konkursowej podlega wytgczeniu z udziatu w pracy Komisji, gdy sam jest
oferentem lub oferentem jest:

1) jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

4) osoba, ktérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w
stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

2. Cztonek Komisji zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w lzabelinie i Przewodniczgcego
Komisji o zaistnieniu przestanki wskazanej w ust. 1.

3. Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Izabelinie w sytuacji, o
ktorej mowa w ust. 1, dokonuje wytgczenia cztonka Komisji konkursowej i powotuje nowego
cztonka Komisji w sytuacji, gdy Komisja sktadata sie z mniejszej liczby cztonkdéw niz trzech
0sob.



§5

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

10.

§6
Komisja obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.
W posiedzeniach Komisji uczestniczg wszystkie osoby powotane w jej sktad Zarzgdzeniem
Dyrektora, z zastrzezeniem, ze w posiedzenie Komisji moze sie odby¢ w obecnosci co
najmniej 2/3 liczby powotanych cztonkdéw, jezeli absencja pozostatych wynika
z usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.
W czesci jawnej, w ktérej ma prawo uczestniczy¢ Oferent, Komisja konkursowa, dokonuje
kolejno nastepujgcych czynnosci:
1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu oraz ustala liczbe otrzymanych ofert,
2) stwierdza wazno$é ofert pod wzgledem zabezpieczenia kopert i dokonuje ich
otwarcia,
3) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i oswiadczenia zgtoszone przez oferentéw,
4) odczytuje ceny ofertowe w poszczegdlnych zakresach.
W przypadku, gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w
wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.
W czesci niejawnej posiedzen, bez udziatu Oferentéw, Komisja konkursowa:
1) bada, ktére z ofert spetniajg niniejsze warunki,
2) odrzuca oferty w przypadkach okreslonych w art. 149 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
3) dokonuje wyboru oferty lub ofert albo nie przyjmie zadnej z ofert.
Komisja w czesci niejawnej postepowania moze przeprowadzié¢ negocjacje z oferentami w
celu ustalenia:
1) liczby planowanych do udzielenia swiadczen opieki zdrowotnej,
2) ceny za udzielane swiadczenia opieki zdrowotne;.
Do negocjacji zaprasza sie oferentdw spetniajgcych wymogi konieczne do zawarcia
umowy.
Komisja konkursowa niezwtocznie zawiadamia oferentéw o zakonczeniu konkursu i jego
wyniku na pismie.
Informacje o uniewaznieniu postepowania konkursowego w catosci lub w czesci Komisja
Konkursowa ogtasza na stronie internetowej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Izabelinie: www.spzozizabelin.pl.
Komisja konkursowa ma prawo poprawienia oczywistych omytek stownych Ilub
jezykowych oraz poprawienia omytek rachunkowych w obliczeniu ceny.

§7

Komisja konkursowa przy wyborze najkorzystniejszej oferty kieruje sie kryteriami okreslonymi

w Szczegdétowych warunkach konkursu ofert.

§8

Z przebiegu postepowania konkursowego Sekretarz Komisji konkursowej sporzgdza protokat,
ktory powinien zawierac:



1) oznaczenie miejsca i czasu rozpoczecia i zakoczenia konkursu ofert,

2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji konkursowej,

3) wykaz ztozonych ofert,

4) wykaz ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w konkursie ofert,

5) wykaz ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonym w konkursie ofert i ztozonych
po terminie wraz z uzasadnieniem,

6) wyjasnienia i oSwiadczenia oferentow,

7) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub ofert albo stwierdzenie ktdra lub
zadna z ofert nie zostata przyjeta, wraz z uzasadnieniem,

8) ewentualne odrebne stanowisko cztonka Komisji konkursowej, 9) wzmianke
o odczytaniu protokotu,

10) podpisy cztonkdw Komisji.

§9
Komisja konkursowa, po zatwierdzeniu przez Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w lzabelinie wyniku postepowania konkursowego niezwtocznie
zawiadamia oferentdw o rozstrzygnieciu konkursu ofert poprzez zamieszczenie odpowiednich
informacji na stronie internetowej www.spzozizabelin.pl.

§10

1. W toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen opieki
zdrowotnej do czasu zakoriczenia postepowania oferent moze ztozy¢ do Komisji
umotywowany protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zaskarzonej
czynnosci.

2. Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

3. Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie ulega zawieszeniu.

W przypadku stwierdzenia przez Komisje oczywistej bezzasadnosci protestu
postepowanie nie ulega zawieszeniu.

5. Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela
pisemnej odpowiedzi sktadajgcemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga
uzasadnienia.

6. Informacje o wniesieniu protestu ijego rozstrzygnieciu Komisja niezwtocznie zamieszcza
na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Udzielajgcego zamoéwienia.

§11

1. Oferentowi przystuguje prawo do wniesienia do Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Izabelinie odwotania od rozstrzygniecia konkursu ofert, w
terminie 7 dni od dnia jego ogtoszenia. Odwotanie wniesione po terminie podlega
odrzuceniu.

2. Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Whniesienie
odwotania wstrzymuje zawarcie umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej do
Czasu jego rozpatrzenia.



